PORTOFOLIO PROFESIONAL

Profil Singkat

Saya adalah Sarjana Hukum (S.H.) dengan minat kuat pada bidang hukum perdata, administrasi, dan
praktik hukum profesional. Terbiasa bekerja secara sistematis, teliti, serta menjunjung tinggi etika dan
integritas hukum. Memiliki kemampuan analisis hukum yang baik, komunikasi profesional, dan siap
berkontribusi secara optimal dalam lingkungan kerja yang dinamis.

Data Diri

* Nama: Indarti Maulana

* Gelar: Sarjana Hukum (S.H.)

+ Bidang Minat: Hukum Perdata, Hukum Administrasi, Kenotariatan, Legal Drafting
« Domisili: Indonesia

Ringkasan Kompetensi

* Analisis dan penalaran hukum

* Penyusunan dokumen hukum (legal drafting)

« Administrasi hukum dan pengarsipan dokumen
* Pemahaman peraturan perundang-undangan

« Etika profesi dan kepatuhan hukum

» Komunikasi profesional dan kerja tim

Pendidikan

Sarjana Hukum (S.H.)
Fakultas Hukum
Fokus studi pada hukum perdata dan praktik hukum

Pengalaman Akademik & Profesional

Pengalaman Akademik

* Penyusunan makalah dan karya tulis ilmiah bidang hukum
* Analisis kasus hukum berdasarkan peraturan perundang-undangan
« Diskusi dan presentasi isu-isu hukum kontemporer



Pengalaman Pendukung

+ Administrasi dan pengelolaan dokumen hukum
* Membantu penyusunan konsep perjanjian dan surat-surat hukum
* Pengarsipan dan penataan dokumen secara sistematis

Keahlian Teknis

* Legal Drafting (konsep perjanjian, surat resmi, laporan hukum)
+ Analisis peraturan dan putusan hukum

* Microsoft Word & Office (dokumen profesional)

* Penulisan laporan dan presentasi formal

Kekuatan Pribadi

« Teliti dan bertanggung jawab

* Disiplin serta berorientasi pada ketepatan hukum
+ Cepat belajar dan adaptif

* Mampu bekerja mandiri maupun dalam tim

* Menjaga kerahasiaan dan profesionalitas

Nilai & Etika Kerja

Saya menjunjung tinggi integritas, kejujuran, dan tanggung jawab dalam setiap tugas. Bagi saya, hukum
bukan hanya aturan tertulis, tetapi juga komitmen moral dalam memberikan keadilan dan kepastian
hukum.

Tujuan Karier

Mengembangkan karier sebagai legal staff / staf hukum profesional yang mampu memberikan
kontribusi nyata bagi perusahaan atau institusi melalui kerja yang cermat, patuh hukum, dan berorientasi
solusi.

Penutup

Portofolio ini disusun sebagai gambaran singkat mengenai latar belakang, kompetensi, dan kesiapan saya
sebagai Sarjana Hukum untuk bergabung dan berkembang bersama perusahaan. Saya siap belajar, bekerja
keras, dan memberikan kontribusi terbaik.



Hormat saya,
Indarti Maulana, S.H.
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