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TENTANG SAYA 
Berpengalaman sebagai Admin Warehouse, dengan tanggung jawab dalam pengelolaan administrasi 
gudang, manajemen stok dan distribusi barang, pembuatan surat jalan, penyusunan jadwal 
pengiriman, pemantauan proses distribusi, pembuatan laporan pengiriman, serta pemenuhan SOP 
operasional. Terampil dalam Entry Data, Pengarsipan Dokumen, Pengolahan Data, Pemantauan 
Pembayaran, dan penggunaan Ms Excel (Sum, Average, Vlookup, Hlookup), Ms Word, Ms 
PowerPoint. Memiliki kemampuan kerja sama tim, ketelitian, dan inisiatif.  
 
 
PENGALAMAN KERJA 
 
PT Samudra Jaya Gas 

Admin Gudang 
Juni 2024 - November 2025 

●​ Mengelola administrasi gudang gas termasuk stok, penerimaan, dan distribusi barang sesuai 
SOP Pertamina. 

●​ Menyusun jadwal pengiriman barang ke pangkalan gas dan memastikan proses distribusi 
berjalan tepat waktu. 

●​ Membuat dan merekap laporan pengiriman secara berkala untuk kebutuhan internal dan 
evaluasi operasional. 

●​ Melakukan kunjungan ke pangkalan gas untuk monitoring operasional. 
●​ Memantau proses pengiriman hingga barang diterima dengan baik oleh pangkalan. 
●​ Memastikan seluruh pangkalan menyelesaikan pembayaran satu hari sebelum jadwal 

pengiriman. 
 
Shopee 

Admin Gudang 
Maret 2024 - April 2024 

●​ Membuat surat jalan untuk kebutuhan distribusi barang dan memastikan dokumen sesuai 
standar operasional. 

●​ Mengirimkan surat jalan kepada vendor melalui email. 
●​ Mengelola absensi karyawan gudang untuk memastikan keakuratan data kehadiran harian. 
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PENGALAMAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN 
 
Clevio Coder Camp 

Staff Magang 
Januari 2023 - Maret 2023 

●​ Menganalisis materi pembelajaran dan menyiapkan bahan ajar untuk kegiatan kelas. 
●​ Mengajar anak-anak menggunakan bahasa Inggris mengenai konsep dasar pembuatan 

game. 
●​ Membuat contoh game sebagai referensi praktikum dan bahan ajar. 
●​ Mendukung kegiatan promosi program saat pembukaan booth Clevio Coder Camp. 
●​ Memastikan peserta memahami materi melalui pendampingan, evaluasi pembelajaran, dan 

penjelasan yang interaktif. 
 
 
KEAHLIAN TEKNIS 
Administrasi Gudang, Manajemen Stok Barang, Pembuatan Surat Jalan, Penyusunan Jadwal 
Pengiriman, Pemantauan Distribusi, Penyusunan Laporan Pengiriman, Monitoring Pembayaran 
Pangkalan, Pemenuhan SOP Warehouse, Ms Word, Ms Excel (Sum, Sumif, Sumifs, Average, 
AverageIf, Count, Counta, Max, Min, Vlookup, If, Hlookup, Iferror), Ms PowerPoint, Accurate, 
Pengolahan Data, Pengarsipan Dokumen, Entry Data, Penggunaan Aplikasi Administrasi, Desain 
Grafis dasar, Programming dasar 
 
KEAHLIAN NON TEKNIS 
Adaptif, Komunikatif, Kerja Tim, Pemecahan Masalah, Ketelitian Tinggi, Bekerja di Bawah Tekanan, 
Disiplin, Negosiasi, Manajemen Waktu, Inisiatif 
 
BAHASA 
Indonesia : Aktif 
Inggris : Pasif 
 
PENDIDIKAN 
SMK Negeri 01 Gunung Putri 
Jurusan Rekayasa Perangkat Lunak 
2021 - 2024​
 
PELATIHAN & SERTIFIKASI 

●​ Sololeam 
○​ CSS 
○​ HTML 
○​ Python for Beginners 
○​ Coding for Marketers 
○​ Web Development Fundamentals 
○​ Responsive Web Design 
○​ JavaScript 

●​ Sekolah.mu 
○​ Belajar membuat Website Menggunakan Wordpress untuk E-Commerce 

 
 



VIDEO PERKENALAN DIRI 
Link 

 
 
PORTOFOLIO 
Link 

 

https://drive.google.com/file/d/1b8-EVYOYYIpOtpZOj--AyFlsEpwoAfye/view
https://sites.google.com/view/portofolio-digital-fahrur/beranda
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Date of vaccination
Tanggal Vaksinasi

Dose Number
Dosis ke

Country of Vaccination
Negara /Tempat Vaksinasi

Vaccine Manufacture
Jenis Vaksin

Batch ID
Batch ID

2021-09-09 1 Indonesia COVID-19 Vaccine 
Pfizer

FF4206

2021-09-30 2 Indonesia COVID-19 Vaccine 
Pfizer

FH2528

Halaman  1 dari 1
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